ПЕРЕЛІК МАТЕРІАЛІВ ДО АТЕСТАЦІЇ ПРАЦІВНИКІВ МКТФ ОНМА
1. Заява працівника, в якій відображені термін та місце стажування (необхідно подати до атестаціійної комісії до 10 жовтня).

2. Програма стажування та довідка про стажування (свідоцтво )
3. Методична розробка відкритого заняття.

4. Ксерокопія диплому про вищу освіту.

5. Ксерокопія паспорту перша строрінка.

6. Ксерокопя свідоцтва про зміну прізвища (відповідно до диплому)

7. Звіт викладача. 
Складається у вільній формі та містить такі питання:
Навчальна робота
- нові досягнення в організації навчання курсантів;

- підвищення кваліфікації (стажування);

- форми та результати організації самостійної роботи зі курсантами;

- результати контроля знань курсантів (таблиця) за минулий навчальний рік
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Методична робота.

Скласти перелік розробок, виконаних за період з_____до______ . Всі перелічені методичні розробки повинні бути зареєстровані у методичному кабінет (здані до методичного кабінету у електронному вигляді).

Виховна робота

· наявність кураторства;

· участь в тематичних чергуваннях циклових або предметних комісій;

· профорієнтаційна робота.

8. Рішення циклової (предметної) комісії з рекомендацією про встановлення відповідної категорії викладачеві.

9. Відомість про педагогічну роботу за атестаційний період (готується членами атестаційної комісії).
10. Характеристику та відгук за підписом голови циклової комісії .
11. Для викладачів, яким циклова комісія вважає можливим присвоєння вищої категорії або звання «викладач - методист» необхідно оформити та надати до методичного кабінету:
· характеристику за підписом начальника коледжу (зразок у методичному кабінеті);

· відгук обласного методичного об’єднання або відповідної кафедри ВНЗ III – IV рівнів акредитації;
· провести відкрите заняття з запрошенням представника обласного методичного об’єднання;
· копії статей або інших друкованих видань;
· копії перших листів усіх методичних розробок з затвердженням голови циклової чи предметної комісії.;
· для присвоєння звання «викладч - методист» необхідно надати заключення по апробації методичної розробки за підписом голови обласного методичного обєднання з посиланням на навчальний заклад де пройдено апробацію.   

